
CORRECT AANLEVEREN VAN BESTANDEN
Drukkerij

Ter info - Hoe maakt u een correcte .pdf? (hier vanuit indesign CS6)

Van de Maele

➊	 U levert zelf drukklare bestanden aan
	 In dit geval dienen wij geen aanpassingen meer uit te voeren, uw bestanden zijn in principe drukklaar en hoeven 

enkel nog verwerkt te worden.

	 • Wij ontvangen dan het liefst een .pdf bestand

	 • Zorg dat u uw .pdf wegschrijft op de hoogst mogelijke resolutie

	 • Vergeet niet 3 mm bleed of afloop rondom uw pagina te voorzien

	 • Blijf met uw tekst en andere belangrijke informatie zeker 5 mm van de rand van uw blad

	 • Controleer of uw kleuren (ruimte en gebruik) in CMYK staan. Hou uw zwart, zuiver zwart.

Indien u voorinstellingen bezit kies dan voor 
de settings van de Ghent PDF Workgroup 
voor quadri

Voor drukwerk met pantonekleuren:
SheetSpotHiRes_1v3_IND4  

Indien u andere instellingen gebruikt voor het 
maken van een PDF, hou er dan rekening mee 
dat de PDF van een hoge resolutie moet zijn 
voor het drukken.

300 dpi wordt gezien als standaard voor 
offset  druk. Tot 150 dpi spreekt men van 
een kwalitatieve print. Lagere resolutie is ten 
sterkste af te raden! 
Voor lijnbeelden is zelf een hogere resolutie 
(1200 dpi) wenselijk.

(uw bronfiles - foto’s enz - moeten dus ook 
zwaar genoeg zijn)

Een zwaardere file is in princiepe geen 
probleem. Gebruikt u geen voorinstellingen -> 
Schakel de compressie (verkleining) dan uit!



Vergeet uw afloop niet 
Zie tabblad tekens en afloopgebeid
Niet enkel hier bij het wegschrijven van uw .pdf maar 
ook daadwerkelijk in uw bestand als beeld!
(zie volgende info pagina)

Wij vragen 3 mm afloop (meer is uiteraard geen 
probleem. In uitzonderlijke situaties kan minder maar  
1 mm is het absolute minimum)

Zorg er ook voor dat uw tekst - beeld niet tegen uw 
bladrand ‘kleeft’. Wij proberen toch 5 mm van de rand te 
blijven bij onze eigen opmaken.

Klik op exporteren om uw file aan te maken



Wat is bleed of alfoop?

Bleed of afloop is een extra zone beeld (van meestal 3 mm) rondom uw schoongesneden formaat. Dit extra beeld zorgt 
ervoor dat wanneer wij schoonsnijden geen wit randje zichtbaar zou kunnen zijn, uw beeld loopt immers nog even door.

Deze zone wordt weggesneden -> hier mag dus geen te lezen tekst of andere nuttig beeld zijn (bv een hoofd van 
iemand in een groepsfoto of tekst).

Snijtekens ter aanduiding van het exacte formaat
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3 mm afloop aan alle buitenzijden 
rechts aangeduid met lichtblauwe overlay



	 Aanleveren opmaakbestand  correcties mogelijk zover uw bestand dit toelaat

	 •	 Opmaakbestand
	 •	 Lettertypes (ook de lettertypes die in EPS-bestanden staan, geen truetypes gebruiken)
	 •	 Gebruikte beelden en illustraties
	 •	 Kapvorm (indien dit nodig is, en aanleveren als Illustrator EPS-bestand)
	 •	 Model of afdruk (voor de kleur en afwerking en eventuele controle)

	 Opmaak
	 •	 De paginagrootte moet altijd opgemaakt worden op exact het afgewerkt formaat
	 •	 Afloop voorzien van minimaal 3 mm rondom de pagina
	 •	 Tekst en paginering moeten minimaal 5 mm van de rand van het afgewerkt formaat staan
	 •	 Pagina’s in de juiste volgorde achter elkaar plaatsen
	 •	 Zwarte volvlakken dienen opgemaakt te worden uit (eventueel 10% cyaan en) 100% zwart, 
		  ze mogen geen magenta en geel bevatten
	 •	 Bij tekstwissels: wisselende teksten moeten in het zwart op overdruk staan, 
		  zodat ze niet in achterliggende objecten uitgespaard worden
	 •	 Laat enkel de kleuren staan in je kleurpalet die je gebruikt hebt, de niet-gebruikte kleuren verwijderen
	 •	 Pantonekleuren zoals bv. ‘donkerblauw’ bestaan niet, geef hier de juiste pantonekleur aan
	 •	 Alle settings met betrekking tot overdrukken en uitsparingen moeten correct staan 
		  Enkel zwarte tekst mag in overdruk (als er sprake is van een tekstwissel in zwart)
	 •	 Alle lagen die niet gedrukt moeten worden dienen verwijderd te worden
	 •	 Nooit elektronisch bold of cursief maar steeds de vereiste lettertypen gebruiken, 
		  als hier geen bold, cursief… van zijn ook niet elektronisch gaan maken
	

	 Naamgeving
	 •	 Geef uw bestanden een unieke, duidelijke en begrijpelijke naam 
	 •	 Het is een vereiste om geen vreemde tekens te gebruiken in de naamgeving van de files
		  Hieronder verstaan wij: slash /, sterretje *, bolletje •, accenten …

	 Beelden
	 •	 Alles in CMYK aanleveren, niet in RGB
	 •	 Resolutie: 300 dpi op ware grootte voor quadri en grayscale-beelden, 1200 dpi voor line-art
	 •	 JPEG (quality = high)
	 •	 TIF
	 •	 EPS (encoding: binary en preview: Macintosh 8 bits/pixel, géén aanduiding in JPEG, geen DCS beelden)
	 •	 Geen ICC-profielen insluiten in de beelden
	 •	 Duotoon (de pantonekleuren moeten steeds dezelfde naam behouden in verschillende programma’s)
	 •	 Indien u foto’s maakt met een digitale camera en deze bestemd zijn voor het drukken hou dan rekening 
		  met de resolutie, stel deze zo hoog mogelijk in, nadien omzetten van RGB naar CMYK
	 •	 Beelden kunnen niet eindeloos vergroot worden zonder dat men kwaliteitsverlies verkrijgt, de maximale 
		  aanvaardbare vergroting is 130%
	 •	 Internetbeelden zijn hoofdzakelijk beelden met een resolutie van 72 dpi 
	 	 en daardoor niet geschikt voor druk
	

	 Algemene info
 
	 •	 Zorg steeds dat je digitale bestanden tijdig in ons bezit zijn, dit is noodzakelijk om uw drukwerk 
		  binnen de afgesproken termijn te leveren.
	 •	 Gelieve een duidelijke naamvermelding op je digitale drager te zetten (CD/DVD) 
	 •	 Lever enkel de bestanden die nodig zijn voor het drukwerk en verwijder onnodige bestanden.
	 •	 Indien de bestanden niet aan deze vereisten voldoen en wij deze moeten aanpassen of verbeteren 
		  zal dit aan uurtarief verrekend worden.
	 •	 Indien u na het drukwerk de bestanden voor andere doeleinden nodig heeft bv. PDF’s voor op een 
		  website of een advertentie voor in een reclameblad kunnen deze naar de gevraagde persoon of 
		  instanties gestuurd worden mits betaling tegen het uurtarief.

Meer info voor een professionele aanlevering



➋	 U levert een basisbestand aan dat wij samen perfectioneren
	 Omdat wij verder werken op uw bestand is het belangrijk een extensie door te geven die wij kunnen inlezen.

	 • Standaard werken wij met de creative suite van adobe CS6

➌	 Vertrekkende vanuit uw behoefte en eventuele ideeën gaan wij aan de slag om 
met onze eigen creativiteit een origineel drukwerk te maken

	 De opmaak gebeurt bij ons, u hoeft zich dus niet druk te maken over afloop en dergelijke...

	 • 	Teksten kan u via kladblok, word of simpelweg via mail doorgeven
		  Wij kunnen ook samen met u een tekst opstellen.

	 • 	Foto’s stuurt u op de hoogst mogelijke resolutie door (liefst onbewerkt) .jpg / .tiff

	 • 	Logo’s ontvangen wij het liefst vectorieel .ai / .eps / .pdf

	 • 	Een eerste maal komt u best langs voor een informerend gesprek, breng gerust uw 
		  memorystick met gegevens mee, ook fysieke foto’s en inspiratie modellen zijn welkom.

Illustrator: voor lijntekeningen en logo’s

Photoshop: voor beeldbewerking

Indesign: voor lay-out (flyers - brochures enz)

word of pages

powerpoint of keynote

excell of numbers

Vergeet niet dat indien u een eigen indesign lay-out aanlevert u een pakket dient weg 
te schrijven! (Bestand > pakket) Wij dienen immers naast uw indesing file ook alle 
bronbesetanden (uw .jpg enz) en alle gebruikte lettertypes te ontvangen.
Werkt u met een nieuwere versie van indesign dan dienen wij eveneens een interchange file 
te ontvangen (hogere versies openen immers niet standaard in de CS6 versie)

Publischer bestanden kunnen wij omzetten via een speciale plug-in, dit kan wel verspringen  
van gegevens en opmaak tot gevolg hebben. 

Let wel, deze programma’s gebruiken wij enkel bij het overnemen van gegevens, wij 
gebruiken deze niet om onze lay-out in te maken, hier kan u enkel uw idee & tekst mee 
doorgeven.

	 • Wij kunnen ook bestanden openen van de meest gangbare mac en microsoft programma’s:



Drukkerij
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Tutorial

Doorsturen van zwaardere bestanden,
tot 2 GB, via internet.

Doorgaans kan een mailbox slechts een maximum van 10 MB aan gegevens verzenden en ontvangen.
Sommige mailboxen verzenden / ontvangen zelfs maar tot 5 MB. 

Wanneer het toch noodzakelijk is om zwaardere bestanden (bijlagen) te verzenden biedt wetransfer
een oplossing. Deze gratis online service staat u toe verschillende bijlagen in 1 link te verzenden en dit 
tot 2 GB.

Om deze dienst te gebruiken hoeft u enkel naar de website te gaan: https://www.wetransfer.com
Of u kan ook gewoon wetransfer ingeven in google, de eerste link is meteen de juiste.

Open de link of enter en u krijgt volgende scherm te zien:

Uiteraard zijn er ook andere online diensten die gelijkaardig werken. 
Wetranfer biedt als voordeel dat u niet hoeft ‘in te loggen’ of een account 
hoeft aan te maken, niet voor het uploaden noch voor het downloaden.

klik op de knop + Voeg bestanden toe
U krijgt dan uw eigen computer/map-structuur te zien.
Selecteer het/de bestand(en) die u wenst te verzenden en kies ‘open’

Vul hier het e-mail adres in van de ontvanger
(naar wie u deze bestanden wenst te verzenden)

Vul hier uw eigen e-mail adres in 
(zodat de ontvanger weet wie deze bestanden heeft verzonden)

Optioneel kan u ok een kort bericht toevoegen 
(bijvoorbeeld uitleg van de verzonden bestanden)
Opgelet deze optie heeft een beperkt aantal letterkarrakters

Klik op Transfer en uw bestanden worden verzonden!
(laat uw browser lang genoeg open staan om te voltooien, de vorderingen kan u zien 
in de rechterbovenhoek van uw browservenster, u krijgt ook een bevestigingsmail)

Jouw e-mail


